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Modalités d’acceés et délais d'inscription

Toutes nos formations nécessitent un entretien préalable pour remplir le recueil de vos besoins. Nous vous
proposons ainsi un entretien téléphonique avec un conseiller en formation pour vous accompagner dans le
choix et I'adaptabilité de votre formation. Vous pouvez prendre rendez-vous en choisissant votre jour et
votre horaire en cliquant sur : https://calendly.com/initiativesvd/prendre-rendez-vous-avec-un-conseiller-
formation

Inscription & réaliser 15 jours avant le démarrage de la formation

L'inscription est effective aprés validation des prérequis, réception de la convention signée et le reglement
de I'acompte (sauf en cas de subrogation — dossier Pole emploi — dossier CPF)

Modalités d’évaluation :

= Avantla formation : Analyse et étude des besoins, des prérequis et positionnement via entretien
individuel et questionnaire de positionnement pré formation

= Pendant la formation : Evaluation formative en cours de formation permettant I'étude des
acquisitions des modules via tests d'évaluation, exercices en lignes, échange avec le formateur

= Fin de formation : Evaluation finale, permettant d'évaluer la compréhension dans les savoirs et
savoir-faire. Pour les formations certifiantes ; passage d’'une certification en ligne ou en cenfre selon
la certification et le bénéficiaire.

Suivi de I'exécution :

Pour les formations en présentiel : les feuilles de présence signées par le stagiaire et le ou les formateurs et
par demi-journée de formation.

Pour les formations & distance : dans certains cas les feuilles de présence par signature électronique par le
stagiaire et le ou les formateurs et par demi-journée de formation, certificat de réalisation ou justificatif de
connexion (dans le cas du parcours e-learning)

Modalités pédagogiques :
. Accueil des stagiaires dans une salle avec projecteur et écran (présentiel).
. Accueil des stagiaires dans une salle virtuelle avec partage d'écran (distanciel).

Movyens et supports pédagogiques :

Apport théorique et séquences pédagogiques regroupées en différents modules

Cas pratique

Echanges interactifs

Un support de cours adapté & chaque formation est téléchargeable ou remis en fin de formation en version
numérique PDF

Formation présentielle :

Pour toutes les formations présentielles, nous nous assurons de la présence de tous les moyens techniques
mis & noftre disposition : tables, chaises, paperboard et feutres, vidéoprojecteur, wi-fi, parking, répondant
aux normes ERP et d'accessibilité aux personnes handicapées...

La durée normale de nos formations est de 7 heures par jour.

Elles démarrent a 9 heures du matin et se terminent, selon la pause déjeuner, vers 17 heures.

La restauration : Les repas pourront étre pris en commun, a I'endroit méme de la formation.
L'hébergement : A proximité immédiate de nos lieux dans lesquelles nous dispensons nos formations, les
stagiaires pourront bénéficier d'une offre importante de services d'hoétellerie qui sera communiqué avec la
convocation du stagiaire
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Formation a distance :

Pour les formations avec elearning : nous mettons en place une plateforme de formation avec un compte
utilisateur et mot de passe avec un acces 24h/24h et 7j/7.

Nous mettons en place des heures de tutorat réalisées en lien avec un formateur sur une plateforme de
visioconférence ou par téléphone, échanges d'emails, échanges téléphoniques.

Pour les formations & distance en visioconférence, nous mettons a votre disposition une plateforme de
webconférence zoom. 24h avant la formation, vous recevez par mail les informations et consignes de
connexion et le lien de connexion & la plateforme.

Il vous suffira de vous connecter 5 mn & I'avance, de suivre les informations et vous serez accueilli dans la
salle de formation virtuelle. La durée normale de nos formations est de 1- 2 & 3h par jour. Elles peuvent avoir
lieu a différentes heures de la journée ou en soirée a 20h15.

Le Bénéficiaire doit étre muni du matériel informatique répondant aux exigences de cette action, a savoir :
- Ordinateur avec systeme d'exploitation et navigateur(s) récent(s) systématiquement mis & jour et systéme
de sécurité (anti-virus, firewall, etc.) actualisés et activés. Adresse mail et messagerie couramment utilisés.

- Ecran : résolution minimale 1024*768

- Une connexion internet haut débit

- Option : webcam, Casque/micro ou haut-parleur

Modadlités d'accompagnement :

Formateurs : Professionnels ayant un minimum de 2 ans d'expérience professionnelle dans le domaine de
formation

Conseiller réferent pédagogique (suivi personnalisé — prise de contacts réguliére) disponible par téléphone
et/ou par email (délais de réponse par email sous 48h maximum, jours ouvrés)

Conseiller réferent technique : possibilité de contacter le support technique par email, délais de réponse par
email sous 48h maximum, jours ouvrés

L'équipe est également joignable par téléphone au 07 87 41 93 45 ou par email : contact@ivdformation.com
du lundi au vendredi, de 9h & 12h et de 14h & 18h.

Modalités de suivi :

Suite au lancement de la formation, des suivis & distance sont prévus avec une fréquence personnalisée. En
général, 2 a 3 suivi par mois

Enfre chaque suivi, il est conseillé de travailler sur la plateforme elearning et/ou sur les exercices attribués par
le formateur

Référent handicap, pédagogique, technique et qualité : Marie Claude BRENIAUX, 07.87.41.93.45

Pour toutes personnes en situation de handicap avec des besoins de compensation ou d’adaptation
n'hésitez pas a nous contacter : contact@ivdformation.com Nous mettrons tout en ceuvre pour créer les
conditions d'acceés d nos formations pour tous.
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